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Matriculado - Trabajos 
profesionales
Cargar una boleta
Ingresamos en el menú latera en la opción Trabajos Profesionales. 

En esta pantalla podemos ver los trabajos solicitados, para cargar una boleta 
presionamos el botón Nueva Boleta 
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En esta pantalla debemos seleccionar la matricula.  

Una vez seleccionada la matricula presionamos Aceptar.

A continuación seleccionamos el tipo de trabajo.
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Verificamos los datos de la empresa.

1. Ingresamos el CUIT

2. Presionamos Validar para verificar en AFIP

3. Si es correcto presionamos continuar

Si no podemos verificar el numero de CUIT podemos ingresar los datos 
manualmente.

1. Marcamos la opción No tengo CUIT/CUIL

2. Ingresamos los datos

3. Presionamos Guardar

4. Luego presionamos Continuar
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A continuación cargamos los datos del estado contable.

Una vez que completamos los datos necesarios presionamos continuar.

Generar la Boleta.

1. Cargamos los detalles de la Boleta

2. Si es necesario podemos marcar la opción de Tramite Urgente.

3. Para finalizar presionamos Generar Boleta.
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Pagar Online: Una vez generada la boleta se puede pagar por MercadoPago o 
PlusPagos. 

Cargar Trabajo.
Para ver las boletas pendientes y cargar el trabajo presionamos el botón 
boletas pendientes.
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Emitir comprobante de deposito.
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Cargar Trabajo.

En esta pantalla podemos cargar.

1. Comprobante de Pago.

2. El PDF con trabajo.

3. Agregar una aclaración.

4. Adjuntar documentación adicional.
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5. Luego presionamos Guardar.

Buscar Trabajos
En la parte superior de la pantalla podemos aplicar distintos filtros para buscar 
los trabajos.
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Ver observaciones hechas al matriculado. 
Que observaciones me hicieron a mi como matriculado.
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Reingresar un trabajo si se solicita por un técnico.
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En esta pantalla cargamos los datos necesarios para el reingreso del trabajo y 
presionamos Reingresar.

Ver el historial del trabajo
1. Para ver el historial del trabajo en el listado presionamos en el botón […] 

2. Luego se desplegara un menú donde seleccionamos Ver Historial Trabajo
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Se nos una pantalla con el historial del trabajo.

Ver observaciones hechas a trabajos de una empresa
1. Para ver el historial del trabajo de una empresa, en el listado presionamos 

en el botón […] 

2. Luego se desplegara un menú donde seleccionamos Historial Empresa.
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Se nos desplegara una pantalla con el detalle del historial del trabajo de la 
empresa.
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Ver documentación completa de un trabajo.
1. Para ver la documentación del trabajo, en el listado presionamos en el 

botón […] 

2. Luego se desplegara un menú donde seleccionamos Documentación.
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En esta pantalla podemos ver:

1. Historial de Archivos.

2. Boletas generadas.

3. Archivos adicionales.

Cargar diferencia de saldo si se solicita por recepción.

1. En el listado presionamos en el botón […] 

2. Luego se desplegara un menú donde seleccionamos Editar Trabajo.
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En esta pantalla presionamos el botón Crear Boleta.

1. Colocamos los datos solicitados.

2. Presionamos Crear Boleta para Anexar.
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